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Sefores

‘Contratistas de Proceso y Servidores Plblicos del Concejo Municipal de Popayan

Asunto: Solicitud de Informe de Gestién por Procesos — Primer Semestre (enero - junio
de 2026)

Cordial saludo.

En cumplimiento de las funciones legales de esta sectorial, y con el objetivo de
consolidar las acciones de mejora continua del Sistema de Gestién de la Calidad (SGC)
de la corporacién, me permito solicitar de manera formal el Informe de Gestion
correspondiente a su proceso.

Este reporte debe reflejar el estado actual, los logros y el avance de la gestion realizada
desde el inicio de afio hasta el 30 de junio de 2026. Para garantizar la homogeneidad y
facilitar la consolidacién de la informacion por parte de la Lider de Gestion de Calidad.

Los parametros minimos que deben reportar en dicho informe son:

e Avance de metas: Estado de ejecucion del plan de accion.
e Indicadores: Resultados numéricos frente a las metas fijadas.

e Gestion del riesgo: Estado de los mapas de riesgos.

e Planes de mejoramiento: Avance de acciones correctivas o preventivas.

Disposiciones para la entrega:

1. Elinforme debera remitirse debidamente diligenciado y firmado a la oficina de
Gestion de Calidad, a mas tardar el préoximo viernes 3 de julio de 2026.

2. Soportes y Evidencias: Todos los documentos, actas o registros que sustenten
las cifras reportadas deberan ser cargados digitalmente en la carpeta
compartida de Google Drive denominada INFORMES DE GESTION, disponible
en la carpeta compartida por Drive, en el siguiente enlace institucional:
https://drive.google.com/drive/folders/1KD9e2ccWIZFUj9k3VZ10ZBF79vOJLubx

Cualquier informacion o sugerencia comunicate a nuestras lineas telefonicas 602 8242006 o al correo |
electronico: archivo@concejodepopayan qov.co, Direccion, Carrera 6 No.4- 21, Edificio el CAM :
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donde encontraran la carpeta de su proceso y dentro de ella las siguientes
subcarpetas a utilizar asi:

> 01_Formato_DEP_F_03_Firmado: (Aqui suben el PDF del informe con
firmas).

[ 02_Soportes_y_Evidencias: (Aqui suben los PDF, fotos, actas o Excel que
respaldan los indicadores).

El incumplimiento de los términos aqui establecidos sera informado a la Oficina de
Control Interno para lo de su competencia.

Proyecté: Alma Nattalia Mufioz - SGC N
Reviso: Paula Camayo-Control Internb. ¥4
Aprobé: Daniel Velasco-Secretario General
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